
 
 

TEST PLAN DE EMPLEO COVID-19    ADMINISTRATIVOS  

OPCION B

D.N.I:

1.- ¿Cuántos artículos tiene la Constitución?
a) 167.
b) 169.
c) 168.

2.- ¿Cuál de los siguientes no es un derecho de los ciudadanos en sus relaciones con
la Administración?
a) Derecho a utilizar las lenguas oficiales en el territorio de su Comunidad Autónoma.
b) Derecho a ser tratados con respeto y deferencia.
c) Derecho a identificar a los interesados en el procedimiento.

3.- ¿Cuál de los siguientes no es un tributo?
a) Los precios públicos.
b) Las tasas.
c) Las contribuciones especiales.

4.- ¿Con qué función determinamos en una hoja de cálculo el tamaño de las celdas?
a) Formato numérico.
b) Ancho de columna y ancho de fila.
c) Alineación vertical.

5. - ¿Que diferencia hay entre abrir un documento desde una plantilla a abrir un 
documento?
a) No hay diferencia en cuanto a funcionalidad
b) Al guardar desde una plantilla, el procesador obliga a guardar en un 
nuevo archivo.
c) La plantilla siempre contiene texto escrito

6.- ¿Cuántos concejales son elegidos en un municipio que cuente con 1200 
habitantes?
a) 9
b) 7
c) 3

7.-  En  el  supuesto  de  que  se  produzca  una  desestimación  presunta  por  silencio
administrativo ¿la Administración puede dictar una resolución posterior?
a) Sí, pero debe ser asimismo desestimatoria.
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b) En ningún caso.
c) Sí, pudiendo ser desestimatoria o estimatoria.

8.- ¿Cómo se computan los plazos expresados en meses o en años?
a) Desde que el interesado manifieste tener conocimiento de los mismos.
b) Desde el mismo día en que se notifiquen al interesado.
c) Desde el día siguiente a aquel en que se notifiquen al interesado.

9.- Si en el mes de vencimiento no hay día equivalente a aquel en que comience el
cómputo de un plazo:
a) El plazo concluye el primer día hábil siguiente.
b) El plazo concluye el último día hábil del mes.
c) El plazo concluye el primer día natural siguiente.

10.- ¿Qué recurso puede interponerse contra un acto de trámite?
a) Recurso potestativo de reposición.
b) Recurso contencioso administrativo.
c) Recurso de alzada.

11.- ¿Cuál es la fase del procedimiento administrativo en la que se desarrolla la 
prueba?
a) Instrucción 
b) Ordenación
c) Iniciación

12.- ¿Cuál de los siguientes no es un medio de ejecución forzosa?
a) La multa sancionadora.
b) La ejecución subsidiaria.
c) La compulsión sobre las personas.

13.- Una entidad local ¿puede ceder un bien inmueble patrimonial a una entidad 
privada?
a) En ningún caso.
b) Sí, siempre que la entidad privada sea de interés público y no tenga 
ánimo de lucro.
c) Sí, basta con que se apruebe en el Pleno por mayoría absoluta.

14.- ¿Cómo regulan los Ayuntamientos sus tributos?
a) Por bando.
b) Por decreto.
c) Por ordenanza fiscal.

15.- ¿Qué tipo de personal desempeña puestos de especial confianza en una entidad
local?
a) El personal interino.
b) El personal funcionario.
c) El personal eventual.
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16.- ¿Cuál es la ley de incompatibilidades del personal al servicio de las 
Administraciones
Públicas?
a) Ley 51/ 1984, de 26 de diciembre.
b) Ley 54/ 1984, de 26 de diciembre.
c) Ley 53/ 1984, de 26 de diciembre.

17.- ¿Cuándo cesa el personal eventual?
a) Cuando cese el Alcalde.
b) Cuando llegue a término su contrato.
c) Cuando cese el cargo que los nombró.

18 - Si el ordenador tiene un comportamiento incorrecto, ¿Que hay que hacer antes 
de llamar al soporte técnico?
a) Reiniciar el equipo.
b) Preguntar al superior.
c) Desconectar del enchufe.

19 - Si la plataforma de gestión de expediente no permite cargar documentos mas 
grandes de 40000kb, ¿Cuantos megabytes pueden ser los archivos con los que se 
pueden trabajar?
a) 4 megabytes.
b) menos de 4 megabytes.
c) mas de 4 megabytes.

20- ¿Entre otras cosas, para que sirven los estilos en un procesador de textos?
a) Para generar de forma automática el indice.
b) Para dar formato y estilos al texto.
c) A y B anteriores son correctas.

PREGUNTAS RESERVAS 

21.- ¿Cómo se denomina la distancia que existe entre el margen y el texto de un
documento?
a) Margen.
b) Lineado.
c) Sangría.

22.- ¿A qué equivale un Terabyte?
a) A 1.024 Gb.
b) A 1.024 Mb.
c) A 1.024 Tb.
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23.- ¿A cuál de los siguientes principios no ajusta su actividad y funcionamiento la
Administración?
a) Jerarquía.
b) Dependencia.
c) Coordinación.

24.- ¿Cómo se adquiere la condición de vecino?
a) Con la residencia permanente en un municipio.
b) Con el nacimiento en el término municipal.
c) Con la inscripción en el Padrón.

25.- ¿Qué artículo de la Constitución recoge el derecho a la libertad de expresión?
a) El artículo 20.
b) El artículo 21.
c) El artículo 33.
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